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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea ediciei sau, dupä caz, a reviziei Tn cadrul
editiei procedurii documentate

Nr.
Crt

1.1

1.2

1.3

1.5

1.6

Elemente privind
responsabilii/

opera!iunea
2

Elaborat

Elaborat

Elaborat

Elaborat

Verificat

Aprobat

Numele 'i prenumele

3

Lal Läcrämioara

Costoiu Andreea

Manea Carmen

Milea Irina

Munteanu Cosmina Iuliana

Bozdoc Roxana

Functia

4

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Responsabil CEAC

Director

Data

5

06.05.2026

06.05.2026

06.05.2026

06.05.2026

08.05.2026

1 1.05.2026

Semnätura

6

n.

2. SituaCia ediCiiIor 5i a reviziilor tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt

2.1

2.2

2.3

2.4

Edi$ia sau, dupä caz, reviziaTn
cadrul edi!iei

2

Edi!ia I-a

Revizia 0

Revizia I

Revizia 2

Componenta
revizuitä

3

Modalitatea
reviziei

4

Data de Ia care se aplicä prevederile
editiei sau reviziei editiei

5

16.05.2025

07.11.2025

1 1.05.2026
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3. Lista cuprinzänd persoanele Ia care se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr.
Crt

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Scopul difuzärii

2

Informare /

Aplicare

Informare /

Aplicare

Informare /

Aplicare

Informare /

Aplicare

Informare /

Aplicare

Verificare

Aprobare

Arhivare

Ex.

nr.

3

Compartiment

4

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Didactic

Func$ia

5

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Membru CEAC

Secretar CEAC

Responsabil CEAC

Director

Secretar CEAC

Nume 'i
prenume

6

Lal Läcrämioara

Costoiu Andreea

Manea Carmen

Milea Irina

Bleoca Maria

Munteanu Cosmina
Iuliana

Bozdoc Roxana

Bleoca Maria

Data
primirii

7

06.05.2026

06.05.2026

06.05.2026

06.05.2026

06.05.2026

08.05.2026

1 1.05.2026

Semnätura

8
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4. Scopul procedurii
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4.1. Stabile;te modul de realizare a activitätii, compartimentele 5i persoanele implicate
Prezenta procedurä reglementeazä procesul de tnscriere a copiilor la grädini!ä, pentru anul scolar
2026-2027, tn conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor Tn unitäti de
Tnvä!ämånt preuniversitar cu personalitate juridicä cu grupe de nivel pre;colar ;i/sau anteprqcolar ii tn
servicii de educatie timpurie complementare, aprobatä prin Ordinul nr. 4018/2024, cu modificärile 5i
completärile ulterioare.

4.2. Dä asiguräri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulärii activitä!ii
4.3. Asigurä continuitatea activitä!ii, inclusivtn condiCii de fluctuatie a personalului
4.4. Sprijinä auditul Fi/sau alte organisme abilitate tn actiuni de auditare ii/sau control, iar pe
director, tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare
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5.1. Precizarea (definirea) activitäcii Ia care se referä procedura opera!ionalä:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicä Tn unitatea de tnvätämäntTn activitatea de reinscriere 5i tnscriere
a copiilor la grädini!ä.

5.2. Delimitarea explicitä a activitäCii procedurate Tn cadrul portofoliului de activitä!i desfä;urate
de unitate:
Activitatea este relevantä ca importantä, fiind proceduratä distinct tn cadrul unitä!ii. Procedura se aplicä de
cätre comisia de tnscriere 5i distribuire a copiilor .

5.3. Listarea principalelor activitä!i de care depinde 5i/sau care depind de activitatea proceduratä:
De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitä!i din cadrul unitä!ii, datoritä rolului pe care
aceastä activitate tl are tn cadrul derulärii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date 5i/sau beneficiare de rezultate ale activitä!ii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate tn procesul activitäcii:
Didactic.
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- Regulamentul nr. 679/2016 privind protec!ia persoanelor fizice tn ceea ce prive$e prelucrarea datelor cu
caracter personal ii privind libera circulatie a acestor date de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protec!ia datelor).

6.2. Legislatie primarä:
- Legea Tnvätämäntuluipreuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
- Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de Tnscriere a copiilor Tn unitäti de
Tnväcämäntpreuniversitar cu personalitate juridicä cu grupe de nivel 5i/sau antepre;colar 5i Tn
servicii de educatie timpurie complementare, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
- Ordinul nr. 3706/2026 pentru modificarea 5i completarea Metodologiei-cadru de tnscriere a copiilor Tn
unitäti de tnvätämänt preuniversitar cu personalitate juridicä cu grupe de nivel prescolar si/sau
antepre;colar 5i Tn servicii de educatie timpurie complementare, aprobatä prin Ordinul ministrului
educagiei nr. 4.018/2024;
- Ordinul nr. 3707/2026 privind aprobarea Calendarului tnscrierii copiilor antepreicolari 5i prescolari tn
anul iC01ar 2026-2027 tn unitäti de Tnvätämäntpreuniversitar cu personalitate juridicä cu grupe de nivel
pre;colar 5i/sau antepre;colar 5i Tn servicii de educa!ie timpurie complementare;
Ordinul nr. 6072/2023 privind aprobarea unor mäsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de tnvä!ämänt preuniversitar si superior, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 5i functionarea unitä!ilor
de tnvä!ämänt preuniversitar, cu modificärile 5i completärile ulterioare.
6.3. Legislacie secundarä:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitäCilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitätilor de tnvätämänt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preväzut Tn Codul controlului intern managerial al entitätilorpublice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementäri interne ale unitäcii:
- Regulamentul de organizare functionare al unitä!ii;
- Regulamentul de ordine interioarä al unitätii;
- Decizii ale Conducätorului unitä!ii;
- Hotäräri ale Consiliului de Administratie;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
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7. Definitii 'i abrevieri
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7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

7.1.9

7.1.10
7.1.11

7.1.12

Termenul
2

Procedurä documentatä

Procedurä de sistem (procedurä
generalä)

Procedurä operationalä (procedurä de
lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie a unei proceduri operationale

Revizia Tn cadrul unei edi!ii

Unitate de invä!ämänt

Domiciliu

Reinscriere

inscriere

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Defini!ia 5i / sau, dacä este cazul, actul care define;te termenul
3

Modul specific de realizare a unei activitäti sau a unui proces, editat pe suport
de härtie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem 5i proceduri operavonale;

Descrie un proces sau o activitate care se desfäparä Ia nivelul unitä!ii publice
aplicabil/aplicabilä majoritä!ii sau tuturor compartimentelordintr-o unitate
publicä;
Procedurä care descrie un proces sau o activitate care se desfäparä Ia nivelul

unuia sau mai multor compartimentedintr-o unitate, färä aplicabilitate Ia
nivelul tntregii unitä!i publice;
Act prin care se adevere;te, se constatä sau se preconizeazä un fapt, se conferä

un drept, se recunoa;te o obligatie respectiv text scris sau tipärit inscripcie sau
altä märturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;
Confirmarea scrisä, semnätura 5i datarea acesteia, a autoritä!ii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului documentin unitate;
Confirmare prin examinare 5i furnizare de dovezi obiective de cätre autoritatea
desemnatä (verificator), a faptului cä sunt satisfäcute cerinwe specificate,

inclusiv cerinteleComisiei de Monitorizare;
Forma initialäsau actualizatä, dupä caz, a unei proceduri
aprobatä 5i difuzatä;
Actiunile de modificare, adäugare, suprimare sau alte asemenea, dupä caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operavonale,
acciuni care au fost aprobate ii difuzate;
Unitatea de invä!ämänt preuniversitar cu personalitatejuridicä, cu grupe de
nivel pentru care autoritatea publicä localä are statut de persoanä
juridicä fondatoare;

Se intelege inclusiv re#dinta;
Operatiunea prin care sunt confirmatica beneficiari primari ai educa!iei copiii
care au frecventat o unitate de Tnvätämänt preuniversitar cu grupe de nivel

preicolartn anul ;colar curent 5i pentru care se solicitä tn aceea$
unitate Tn anul icolar urmätor;
Operaqunea prin care sunt inregistrao 5i admi;i Tntr-o unitate de TnväCämänt
preuniversitar cu grupe de nivel pre;colar, ca beneficiari primari ai educaVei,
copiii care urmeazä sä frecventeze o unitate de inväWmänt preuniversitar cu
grupe de nivel prscolartn anul #01ar urmätor, Tn baza unor criterii generale5i
specifice.

Termenul abreviat
3

Nr. crt

7.2.1

7.2.2

7.2.3
7.24

7.2.5
7.2.6
7.2.7

Abrevierea
2

Ap.

Ah.
SlilR

Procedurä de sistem

Procedurä operagionalä

Elaborare

Verificare
Aplicare
Arhivare

Sistemul Informatic Integrat al Tnvä!ämäntuluidin Romania
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitäci:

Editia: I-a

Revizia 2

Exemplar nr. 1

Prevederile procedurii urmärescasigurarea unei bune organizäri 5i desfä;uräri a reinscrierii 5i inscrierii
copiilor prescolari Tn unitatea de tnvä!ämånt. Retnscrierea 5i tnscrierea copiilor la grädini!ä se face in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri 5i ale Metodologiei-cadru de tnscriere a copiilor tn unitä!i
de tnvätämåntpreuniversitar cu personalitate juridicä cu grupe de nivel prescolar >i/sau antepre>colar 5i Tn
servicii de educatie timpurie complementare, aprobatä prin Ordinul nr. 4018/2024, cu modificärile si
completärile ulterioare.

Inspectoratul Scolar Jude!ean Sibiu solutioneazä toate situatiile privind tnscrierea copiilor pre;colari de 4 5i
5 ani impliniti la data de 1 septembrie, tn unitäti de invätämänt ii tn serviciile de educatie timpurie
complementare, in interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor de ;colarizare aprobate.
Numärul de locuri care se acordä, prin cifra de ;colarizare, asigurä, cu prioritate, Tnscrierea/reinscrierea
tuturor copiilor de 4 ani tn grupa mijlocie 5i a copiilor de 5 ani in grupa mare din Tnvä!ämäntul pre;colar.
La propunerea conducerii unitätii de Tnvä!ämånt, Inspectoratul Scolar alocä, tn planul de
numärul de grupe pentru nivelul prescolar, tn functie de capacitatea de cuprindere a unitäCii de
tnväCämänt, determinatä de numärul sälilor de grupä tn care poate fi organizat, tn mod corespunzätor,
procesul educational pe grupe de vårstä ii numärul de copii care au dreptul sä depunä cerere de
reinscriere ii/sau numärul copiilor aflati Tn evidencaautoritätilor administratiei publice locale.

La alocarea numärului de grupe pentru nivelul preicolar se tine cont de numärul copiilor care au implinit
vårsta pentru a putea tncepe grädinita, precum si de prevederile Art. 23 alin. (1) lit. b) 5i ale Art. 30 alin. (1)
din Legea invätämåntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile 5i completärile ulterioare, cu privire
la efectivul maxim de copii la grupä.
Pentru optimizarea procesului de retnscrierennscriere a copiilor prscolari tn unitatea de Tnvätämänt,
precum si pentru asigurarea cuprinderii tn grupa mijlocie 5i Tn grupa mare a tuturor copiilor, Inspectoratul
Scolar Jude!ean Sibiu face o analizä cu privire la capacitatea unitä!ii de tnvätämänt, numärul copiilor
prescolari care sunt inscriii tn unitatea de tnvätämänt tn anul scolar curent 5i numärul copiilor cu vårsta
corespunzätoare nivelului de Tnvä!ämäntpreicolar, pänä la data Tnceperii inscrierilor. Analiza se Tnainteazä,

spre informare, autoritä!ilor administratiei publice locale.

Tn cazul Tn care unitatea de tnvätämänt are un numärmare de solicitäri de inscriere a copiilor pre;colari,
Inspectoratul Scolar, tn colaborare cu autoritätile administra!iei publice locale, pot decide unor
formatiuni de studiu tn spa!ii adecvate ii disponibile din alte unitäti de invätämänt.
Planul de ;colarizare, care cuprinde numärul de locuri ii numärul de grupe alocate pentru nivelul
pre;colar, este afipt tn unitatea de tnvätämånt, inclusiv pe site-ul acesteia, dacä existä, ii pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului Tnscrierii.
Consiliul de administra!ie al Inspectoratului Scolar poate ajusta planul de ;colarizare pentru a asigura
accesul la educa!ie, Tn grupa mare, respectiv tn grupa mijlocie a tnvä!ämäntului pre;colar, al tuturor
copiilor care tmplinesc 4 ani 9, respectiv, 5 ani in anul >colar pentru care se organizeazä procesul de
tnscriere.

Unitatea de tnvä!ämänt are obligatia de a asigura permanent informarea 5i consilierea
pärintilor/reprezentan!ilor legali referitor la prevederile legii, ale prezentei proceduri 5i ale metodologii-
cadru Tn ceea ce prive;te tnscrierea copiilor.
Tn procesul de reinscrierennscriere, membrii comisiei de reinscrierennscriere 5i distribuire de la nivelul
unitä!ii de tnvätämänt räspund solicitärilor pärincilor/reprezentantilor legali.
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Unitatea de tnvätämänt, tn colaborare cu Inspectoratul Scolar 5i cu sprijinul organizatiilor

nonguvernamentale 5i al administratiei locale, desfäparä campanii de mediatizare a procesului de
Tnscriere tn grädini!ä a copiilor care provin din medii defavorizate ii ai cärorpärinti/reprezentanti legali au
acces redus la informaCii.
Unitatea de tnvä!ämänt, nu poate refuza tnscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate pe: rasä,
nationalitate, etnie, limbä, religie, categorie socialä, convingeri, sex, orientare sexualä, handicap, boalä
cronicä necontagioasä, infectare HIV, apartenentä la o categorie defavorizatä.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista 5i provenienca documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul 5i rolul documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitä!ii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabilä, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitä!ii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condi!iilor necesare cunoa;terii si aplicärii de cätre salaria!ii unitä!ii a prevederilor
legale care reglementeazä activitatea proceduratä, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimantä;
- Copiator;
- Consumabile (cernealä/toner);
- Härtie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducätorul unitätii;
Comisia de Tnscriere 5i distribuire din unitatea de tnvä!ämänt;

- Compartimentele preväzute Tn organigrama unitä!ii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitä!ii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor 'i actiunilor activitä!ii:
Opera!iunile 5i ac!iunile privind activitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compartimentele
implicate, conform instruc!iunilor din prezenta procedurä.

Retnscrierea ii, respectiv, inscrierea copiilor preicolari se realizeazä anual, conform calendarului
tnscrierii copiilor Tn unitatea de tnvä!ämånt preuniversitar cu grupe de nivel pre>colar, preväzut tn
anexele procedurii 5i Tn limita planului de aprobat.
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Pentru solicitarea reinscrierii 9, dupä caz, a inscrierii, pärintele/reprezentantul legal al copilului
completeazä o cerere scrisä adresatä conducerii unitätii de tnvätämänt. tn cazul inscrierii,
pärintele/reprezentantul legal al copilului ataieazä ii documentele doveditoare, care sunt analizate ii
validate de cätre comisia de inscriere de la nivelul unitätii.
Tn cazul unui numär mai mare de copii de 3 ani decat numärul locurilor alocate prin planul de
icolarizare pentru grupa micä de nivel preicolar, cererile pärintilor/reprezentan!ilor legali care solicitä
retnscrierea la unitatea de tnvätämänt pe care ace$ia au frecventat-o in anul icolar anterior se
proceseazä prin aplicarea criteriilor generale 5i specifice de departajare preväzute in prezenta
procedurä. Unitatea de Tnvätämåntinformeazä pärintii cu privire la necesitatea depunerii documentelor
justificative pentru tndeplinirea criteriilor generale specifice de departajare.
Dupä aplicarea acestor prevederi, tn limita capacitä!ii de >colarizare a unitätii de tnvätämänt,
Inspectoratul Scolar, la solicitarea conducerii unitätii de tnvä!ämänt, poate aproba suplimentarea
numärului de locuri/grupe mici de nivel pre;colar pentru retnscrierea copiilor de 3 ani.
Pärintii/Reprezentan!ii legali ai copiilor care tmplinesc 3 ani la inceputul anului 5colar ii care nu sunt
retnscri>itn grupa micä - nivel in unitatea de tnvä!ämånt pot depune dosarul de tnscriere la o
altä unitate de Tnvä!ämänt.
Pentru copiii care Tndeplinesc criteriile pentru inscrierea tn tnvätämåntul primar 5i care, fie din cauza
unui aviz nefavorabil al Centrului de resurse ii asisten!ä educa!ionalä, fie din cauza neadaptärii la
regimul iC01ar al clasei pregätitoare, nu se inscriu tn invätämåntul primar sau se retrag, se asigurä
continuitatea/reinscrierea Tn unitatea de tnvätämånt pe care au frecventat-o anterior.

8.4.2. Derularea operatiunilor 'i actiunilor activitäCii:
Tn unitatea de tnvä!ämänt, se constituie anual Comisia de inscriere 5i distribuire a copiilor care
coordoneazä realizeazä procesul de reinscrierennscriere a copiilor pre;colari Tn unitatea de
tnvä!ämänt.

Comisia de tnscriere 5i distribuire din unitatea de Tnvä!ämänt este alcätuitä din:
a) pre#dinte - directorul unitä!ii de Tnvätämänt;
b) secretar - secretarul unitä!ii de tnvä!ämänt sau un cadru didactic, tn situa!ia tn care unitatea de
Tnvätämänt nu are un secretar;
c) membri - cadre didactice, secretari.
tn situatia Tn care, la nivelul unitä!ii de tnvätämänt, nu existä suficiente resurse umane pentru derularea
tn conditii optime a etapei de tnscrieri, unitatea de tnvätämänt poate numi ca membri tn comisia de
tnscriere 5i distribuire inclusiv personal didactic auxiliar.
La activitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de tnväcämäntpot participa 5i reprezentanti
ai sindicatului/consiliului reprezentativ al pärin!ilor, cu rol de observator.

Comisia de tnscriere 5i distribuire din unitatea de tnväCämänt are urmätoarele atribucii:
a) asigurä informarea pärin!ilor referitor la prevederile legale, la procedurile ii calendarul tnscrierii
copiilor pre;colari tn unitatea de tnvä!ämänt, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal Tn

condi!ii de maximä siguran!ä;
b) asigurä crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea Tn unitatea de tnvä!ämänt; tn acest
scop alocä un numärsuficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de Tnscriere, precum
ii resursa umanä necesarä5i competentä pentru operarea pe calculator;
c) verificä documentele depuse la inscriere, tn prezenca pärintilor/reprezentanCilor legali, completeazä Tn
aplica!ia informaticä ii/sau valideazä cererile-tip de Tnscriere, cuprinzänd datele personale 9, dupä caz,
informatia necesarä pentru asigurarea departajärii copiilor;
d) räspunde de transcrierea corectä a datelor Tn cererile-tip de Tnscriere 5i verificä, Tmpreunä cu
pärintii/reprezentantii legali, corectitudinea informa!iilor introduse tn aplica!ia informaticä; efectueazä
corectarea gre;elilor sesizate;
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e) stabile$e anuntä din timp criteriile de departajare specifice unitätii de tnvätämänt care se aplicä tn

situatia tn care existä mai multe cereri-tip de la pärin!i/reprezentantii legali decät locuri rämaselibere;
f) transmite comisiei de inscriere de Ia nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de cätre consilierul
juridic al Inspectoratului Solar, criteriile specifice de departajare care se aplicä Tn cazul Tn care existä

mai multe solicitäri de tnscriere a copiilor decät locuri libere;
g) proceseazä, pe baza informatiilor din cererile-tip de tnscriere si din documentele depuse de pärinti, tn
primele douä etape de tnscriere, cererile-tip de tnscriere ale celor care solicitä inscrierea la unitatea de
Tnvätämänt, initial ca primä opCiune 5i, ulterior, pe rånd, ca a doua 9, respectiv, a treia optiune; admit
sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale 5i specifice de departajare, 5i propun
Consiliului de administratie al unitätii de Tnvätämänt lista copiilor admiii, spre validare; pentru fiecare
dintre primele douä etape de Tnscriere, asigurä transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolu!ionate in

prima fazä a etapei de tnscriere Ia unitatea de tnvätämånt pentru care pärintii/reprezentan!ii legali au
exprimat a doua 5i a treia optiune;
h) asigurä prezenca permanentä, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de Tnscriere 5i
distribuire din unitatea de tnvätämånt, care sä Ofere informatii 5i consiliere persoanelor care se prezintä
pentru completarea ori validarea cererilor-tip de Tnscriere sau pentru a solicita informa!ii referitoare la
cuprinderea copiilor Tn unitä!i de tnväCämåntii Tn servicii de educatie timpurie complementare;
i) affeazä, Tn termenul stabilit de metodologia-cadru specificä, listele cuprinzänd numele si prenumele
copiilor inscri;i, pe grupe de vårstä ii pe tipuri de servicii;
j) elaboreazä 5i transmite Inspectoratului Scolar raportul cu privire la modul de desfä;urare a procesului
de Tnscriere a copiilor tn unitatea de tnväCämäntin termen de 5 zile de la Tncheierea tnscrierii copiilor, ii
propune eventuate modificäri ale metodologiei-cadru specifice.

Alegerea unitäCii de tnvätämänt la care va fi Tnscris copilul
legali ai copiilor cu vårsta cuprinsä intre 3 6 ani pot solicita inscrierea copiilor

lor Tn unitatea de invä!ämånt depunänd, pe locurile libere rämase dupä operatiunea de retnscrieri, o
cerere-tip de inscriere la unitatea de tnvä!ämånt aleasä ca primä optiune, tnso!itä de documentele
justificative.
Numärul locurilor libere este stabilit ca diferen!ä intre numärul de locuri alocate pentru nivelul
prescolar, pe grupe de värstä, prin planul de si numärul de copii care au ocupat locuri Tn

etapa de reinscrieri.

Criteriile de departajare generale 5i specifice
tn situatia in care Tn unitatea de Tnvätämånt numärul cererilor-tip de tnscriere primite de la

legali ai copiilor este mai mare decat numärul de locuri libere, comisia de
Tnscriere ii distribuire din unitatea de tnvä!ämänt aplicä criteriile de departajare generale 5i specifice,
stabilite tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri 5i a metodologiei-cadru, tn vederea stabilirii
celor care vor fi admi$.

Criteriile generale de departajare care se aplicä tn situatia tn care tn unitatea de tnväcämänt
numärul cererilor-tip de inscriere primite de la pärinCii/reprezentanCii legali ai copiilor este mai
mare decät numärui de locuri libere, pentru nivelul pre;colar sunt urmätoarele:
a) copilul are vårsta de 4 sau 5 ani implini!i la data de 1 septembrie;
b) domiciliul copilului/re;edinta/locul de muncä al unuia dintre pärinti/al reprezentantului legal este
situat Tn apropierea unitä!ii de invä!ämånt unde pärintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
tnscriere;
c) cel putin unul dintre pärin!i/reprezentantul legal al copilului urmeazäo formä de invätämänt la Zi;
d) existenta unui document care dovedeite cä beneficiazä de tutelä sau de o mäsurä de protectie
specialä stabilitä Tn conditiile Legii nr. 272/2004, republicatä, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
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e) existenta unui document care dovede;te cä este in grija unui Singur pärinte (familie
monoparentalä)/existenta unui document care dovede$e cä pärintele/reprezentantul legal al copilului
are 3 sau mai multi copii (familie numeroasä);

f) ambii pärin!i/pärintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazä sau cel putin unul dintre ei se
incadreazä in una dintre situatiile:
(i) pensionattn conformitate cu prevederile legale;
(ii) cu certificat de handicap;
(iii) somer, tn cäutarea unui loc de muncä, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Forteide Muncä;
g) existenta unui certificat medical de incadrare tn grad de handicap a copilului ii/sau a certificatului de
orientare ;colarä 5i profesionalä eliberat de Centrul de Resurse 5iAsisten!ä Educa!ionalä;
h) existenca unui frate/a unei surori tnmatriculatnnmatriculate tn unitatea de Tnvä!ämänt, in anul
pentru care se face Tnscrierea.

Unitatea de tnvä!ämånt cu grupe de nivel prescolar cu program prelungit se adreseazä cu prioritate
pärintilor care lucreazä 9, in acest sens, ambii pärin!i vor depune la dosarul de Tnscriere adeverinCe de
angajat.

Tn cazul Tn care numärul cererilor de tnscriere este mai mare decät numärul de locuri libere, repartizarea
copiilor in tnvä!ämåntul pre;colar se face tn ordinea descrescätoare a numärului de criterii generale de
departajare cumulate de cätre fiecare copil: se repartizeazä la inceput copiii care indeplinesc cele mai
multe dintre criteriile mentionate mai sus, $, apoi, tn ordine, copiii care indeplinesc patru, trei dintre
criterii, douä sau doar unul dintre criteriile men!ionate mai sus.
Tn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care tndeplinesc acela$ numärde criterii generale de
departajare se va lua Tn considerare ordinea criteriilor mentionatemai sus la lit. a)-h).

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de tnväCämäntii se aplicä tn situatia in
care Tn unitatea de Tnvä!ämänt numärul cererilor-tip de tnscriere primite de la pärintii/reprezentantii
legali ai copiilor este mai mare decat numärul de locuri libere, dupä aplicarea criteriilor generale
men!ionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Tnvä!ämänt indicä documentele
doveditoare pe care pärintele/reprezentantul legal trebuie sä le depunä Tn momentul
completärii/validärii cererii-tip de tnscriere.
Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de tnvätämänt, trebuie sä tinä cont de faptul cä
toti copiii au drepturi egale de acces Ia educa!ie, indiferent de conditia socialä materialä, de sex, rasä,
na!ionalitate, confesiune, nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate Tn afara
calendarului tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectä spiritul litera metodologiei-cadru
specifice.
tn cazul tn care Tn unitatea de Tnvä!ämånt, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geamän/o sorä geamänä, este admis/admisä ii fratele sau sora acestuia, la aceea;i unitate de
invätämänt, peste numärul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea
invä!ämäntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile ii completärile ulterioare.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate Tn urma consultärii cadrelor didactice a partenerilor
sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al pärintilor/asocia!ia de pärin!i si sunt aprobate de Consiliul de
administratie al unitä!ii de tnväCämänt, dupä verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de
cätre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar.
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Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatä tn calendarul tnscrierii, prin afisare la
sediul unitätii de tnvätämänt. Dupä aceastä datä, modificarea ori adäugarea altor criterii specifice de
departajare este interzisä.

PROCEDURA DE RETNSCRIERE TNSCRIERE A COPIILOR TN UNITATEA DE tNVÄ--TÄMÄNT
PREUNIVERSITAR CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR
1. Reinscrierea copiilor Tn unitatea de tnvä!ämänt, se desfä;oarä tn perioada de 18-22 MAI 2026
Prima operatiune a procesului de inscriere este retnscrierea copiilor care frecventeazä unitatea de

tnvätämänt in anul ;colar curent care, tn baza unei cereri de retnscriere completate de

pärinte/reprezentantul legal, urmeazä sä beneficieze de continuitate si sä frecventeze unitatea de

invä!ämånt si tn anul ;colar pentru care se realizeazä reinscrierea. Astfel, pentru reinscriere, tn termenul
stabilit, pärintele/reprezentantul legal completeazä o cerere scrisä adresatä conducerii unitä!ii de
tnvätämånt.
Reinscrierea copiilor tn altä structurä a Grädini!ei cu Program Prelungit Selimbär se poate face doar Tn
limita locurilor disponibile. Reinscrierea copiilor de la grupele cu program normal la grupele cu program
prelungit se face Tn limita locurilor disponibile, prin aplicarea criteriilor generale ii specifice. Grupele cu

program prelungit se adreseazä cu prioritate pärinCilor care lucreazä, si tn acest sens, pärintii ata>eazä
cererii de reinscriere adeverinte de angajat.

TN DATA DE 22 MAI 2026, ORA 14:00 SE AFI#AZÄ NUMÄRUL LOCURILOR RÄMASE LIBERE iN URMA
RETNSCRIERILOR

Conditiile preliminare pentru realizarea retnscrierilor sunt urmätoarele:
a) copiii ale cäror cereri de reinscriere urmeazäa fi introduse trebuie sä fie Tnregistra!i 5i asociati la
formatiunile de studiu din anul ;colar anterior Tn platforma Sistemului informatic integrat al

tnvätämåntului din Romania (SIIIR);
b) planul de icolarizare pentru nivelul pre>colar aferent anului icolar pentru care se face reinscrierea
trebuie sä existe tn platforma SIIIR sä fie aprobat de Inspectoratul Scolar.

Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este asociat conform
värstei pe care acesta o trnpline>te la data Tnceperii anului decåt tn cazul unei recomandäri primite
din partea Centrului de Resurse si Asisten!ä Educa!ionalä sau tn cazurile Tn care pentru copiii care
tndeplinesc criteriile pentru tnscrierea in tnvä!ämåntul primar ii care, fie din cauza unui aviz nefavorabil
al Centrului de Resurse Asisten!ä educa!ionalä, fie din cauza neadaptärii la regimul icolar al clasei
pregätitoare, nu se inscriu Tn Tnvä!ämåntul primar sau se retrag, se asigurä continuitatea/retnscrierea tn

unitatea de Tnvä!ämånt pe care au frecventat-o anterior.

2. inscrierea copiilortn unitatea de tnväCämänt - condiCiile preliminare
Dupä finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatea de Tnvä!ämånt afiieazä locurile libere pentru
realizarea inscrierilor.

CondiCiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmätoarele:
a) etapa de reinscriere este finalizatä la nivel na!ional;
b) planul de >colarizare pentru nivelul pre;colar aferent anului ;colar 2026-2027 pentru care se face
reinscrierea trebuie existä tn platforma SIIIR ii este aprobat de Inspectoratul ScolarJude!ean Sibiu;
c) pentru admiterea cererilor introduse existä locuri disponibile la unitatea de tnvä!ämånt unde se
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dore;te realizarea tnscrierii copilului.

3. Completarea ii validarea cererilor-tip de tnscriere
Tnscrierea copiilor preicolari Tn unitatea de tnvätämänt se face prin depunerea unei cereri-tip de
Tnscriere, tnsotitä de documente justificative.
Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin po$ä, cu confirmare de primire, sau se
poate depune la sediul unitätii de Tnvätämänt la care pärintele/reprezentantul legal dore$e tnscrierea
copilului, tn perioada preväzutä de calendarul Tnscrierii.

Tn cazul tnscrierii Tn unitate de invätämånt cu grupe de nivel pre;colar, pärintele/reprezentantul legal are
posibilitatea tnregisträrii a trei optiuni Tn cererea-tip de Tnscriere.
In situatia transmiterii prin e-mail sau prin po$ä, pärintele va transmite unitä!ii de Tnvätämänt o
declaratie pe propria räspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate Tn cerere.

Validarea cererii-tip de tnscriere este obligatorie se face la unitatea de Tnvätämånt la care
pärintele/reprezentantul legal solicitä tnscrierea ii constä Tn compararea datelor introduse Tn aplica!ia
informaticä cu documentele transmise/depuse de cätre acesta.
tn situatia depunerii cererii-tip de inscriere 5i a documentelor justificative direct la unitatea de
tnväCämänt, verificarea 5i validarea datelor introduse se fac tn prezenta pärintelui/reprezentantului legal
5i a cel putin unui membru din comisia de inscriere ii distribuire, conform programärii realizate de cätre
unitatea de tnvä!ämänt. Pentru cererile-tip de Tnscriere transmise prin e-mail sau prin po$ä, cu
confirmare de primire, validarea cererii-tip se va face Ia unitatea de tnvätämånt Ia care
pärintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

Dosarul de tnscriere a copilului tn unitatea de tnväcämänt, cuprinde urmätoarele documente:
a) copie de pe certificatul de na;tere al copilului;
b) copie de pe actele de identitate ale pärin!ilor/reprezentantului legal;
c) adeverintä de angajat pentru fiecare dintre pärin!i/reprezentantul legal;
d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care sunt
analizate Tn timpul procesului de tnscriere.

La dosarul de tnscriere se adaugä, la tnceputul anului ;colar, urmätoarele documente:
a) adeverinCäde la medicul de familie Tn care se mentioneazä cä respectivul copil este sänätos clinic;
adeverin!a este necesaräTn prima zi de prezentare a copilului Tn unitatea de Tnvätämänt;
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare Tntocmit(ä) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sänätä!ii, cu privire la intrarea copilului Tn colectivitate, eliberat(ä) de medicul de familie al copilului
inainte de a tncepe frecventarea unitä!ii.

Tn perioada preväzutä de calendarul inscrierii copiilor, conducerea unitä!ii de tnvätämänt asigurä
prezenta unui numärsuficient de persoane din comisia de inscriere 5i distribuire 5i stabile$e programul
de lucru al comisiei Tn schimburi, atåt Tn program de diminea!ä, cat ii de dupä-amiazä, Tn intervalul orar
8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea pärin!ilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

Conducerea unitätii de tnvätämänt Inspectoratul Scolar se asigurä cä programul de
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completare/validare a cererilor-tip de tnscriere a copiilor pre>colari in unitatea de Tnvätämänt este
adaptat solicitärilor pärintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitärilor asigurä
fluenca procedurilor, evitänd aglomera!ia.
Tn vederea asigurärii fluentei procedurilor ii a evitärii aglomeratiei, unitatea de tnvätämänt asigurä
inclusiv posibilitatea de programare telefonicä a pärintilor/reprezentantilor legali pentru completarea
ii/sau validarea cererilor-tip de tnscriere. Numärul de telefon la care pärin!ii/reprezentantii legali pot
apela este afipt la avizierul unitä!ii de tnvätämänt, pe site-ul acesteia, dacä existä, ii pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu. Un membru al comisiei de reinscrierennscriere distribuire va
realiza programarea telefonicä pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de tnscriere.

Unitatea de Tnvätämänt informeazä pärintii/reprezentantii legali cä ordinea Tn care se programeazä
pentru validarea cererilor-tip de Tnscriere sau tn care se prezintä pentru validarea acestora nu
presupune crearea unei liste de pretnscriere ii/sau acordarea unei prioritäti la inscriere. Informatia este

afi#tä la avizierul ii pe site-ul unitätii de Tnvä!ämänt, dacä acesta existä, ii este comunicatä direct

pärin!ilor la momentul programärii telefonice sau al prezentärii pentru completarea/validarea cererii-tip
de tnscriere.
Tn situa!ia Tn care cererea-tip de tnscriere se completeazä la sediul unitä!ii de Tnvätämänt la care se
dore$e tnscrierea copilului, completarea datelor Tn aplicaCia informaticä se face tn prezenta
pärintelui/reprezentantului legal, de cätre un membru al comisiei de tnscriere distribuire din unitatea
de Tnvä!ämånt, desemnat de director. Tn acest caz, imediat dupä completarea cererii-tip de inscriere, se
realizeazä validarea acesteia. Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de tnvätämänt asigurä
imprimarea unui numär de cereri-tip de inscriere, care sä fie completate de mänä de cätre pärinti.

Pärintele/Reprezentantul legal prezintä, Tn momentul completärii cererii-tip de Tnscriere Ia unitatea de
Tnvä!ämänt sau, dupä caz, Tn momentul validärii acesteia, actul de identitate propriu certificatul de
na;tere al copilului, Tn original, precum ii copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul
de cätre membrul desemnat din cadrul comisiei de tnscriere 5i distribuire de la nivelul unitätii de
tnvä!ämänt.
Pärin!ii divorta!i depun la Tnscriere dovada modului Tn care se exercitä autoritatea pärinteascä ii la care
dintre ei a fost stabilitä locuinca minorului. Dacä existä custodie comunä, celälalt pärinte trebuie sä
completeze o declaratie cu privire la acordul privind tnscrierea la unitatea respectivä.

Unitatea de tnvä!ämänt informeazä pärintii prin afi;are la avizier ii postare pe site, dupä caz, cu privire
la faptul cä Sistemul informatic integrat al tnvä!ämåntului din Romania (SIIIR

https://www.siiir.edu.ro/siiir/)nu permite tnscrierea la mai multe unitä!i de Tnvä!ämånt.
Tn cazul tn care SIIIR semnaleazä cä pentru copilul respectiv a mai fost depusä o cerere de inscriere la
altä unitate de invä!ämånt, inscrisä Tn baza de date, Tntrucåt a fost validatä, dosarul de tnscriere nu este
acceptat rämänevaiabilä op!iunea deja asumatä pentru acea unitate de tnvä!ämänt.
Pentru validarea cererii-tip de tnscriere, Tn situatia tn care pärintele/reprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de tnvä!ämänt, un membru al comisiei de tnscriere din unitatea de tnvä!ämänt
tipäre$e fip completatä, tn prezenta pärintelui.
Validarea cererii-tip tipärite poate fi realizatä doar prin semnäturä la sediul unitäCii de Tnvä!ämänt.
Tn situa!ia Tn care comisia de tnscriere ii distribuire din unitatea de Tnvätämånt identificä erori sau
neclaritätiTn completarea cererii-tip sau Tn documentele depuse/transmise, pärintii vor fi contactati de
cätre comisie, Tn vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea Tn termenele
preväzute de calendarul tnscrierii.

4. Etapele de tnscriere a preicolarilortn unitatea de tnvä!ämänt
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Dupä tncheierea perioadei de completare validare a cererilor-tip de tnscriere, cuprinderea
copiilor pre;colari Tn unitatea de tnväCämänt se face tn trei etape succesive, dupä cum urmeazä:
a) prima etapä, 25 mai 2026-18 iunie 2026
Se colecteazä 5i se proceseazä cererile-tip de tnscriere 5i documentele depuse/transmise de

pärinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR 5i avänd la bazä hotärärile Consiliului de administratie al

unitätii de Tnvätämänt, luate Tn urma aplicärii criteriilor de departajare; tn aceastä etapä se deruleazä trei
etape, dupä cum urmeazä:
- ETAPA l, 25 mai-29 mai 2026 (colectare cereri)
2-8 iunie 2026 (proecesare cereri Faza I-prima optiune)
9-12 iunie 2026 (procesare cereri Faza a II-a- a doua optiune)
15-17 iunie 2026 (procesare cereri Faza a Ill-a- a treia optiune)
18 IUNIE 2026, ora 14:00-AFlSAREA REZULTATELOR.

ETAPA II, 22 iunie-9 iulie 2026 (colectare cereri)
29 iunie- 1 iulie 2026 (procearea cereri Faza l- prima optiune)
2-6 iulie 2026 (procesare cereri Faza a II-a- a doua optiune)
7-8 iulie 2026 (procesare cereri faza a Ill-a- a treia optiune).
09 IULIE 2026, ora 14:00- AFISAREA REZULTATELOLR.

- ETAPA DE AJUSTÄRI, 17-27 august 2026
28 AUGUST 2026, ora 14:00, AFISAREA REZULTATELOR.
Pärintii pot ridica dosareie respinse, de la unitatea de tnvä!ämänt la care au fost depuse, tn 5 zile
lucrätoare de la data afi#rii rezultatelor finale ale etapei.

Tn prima etapä, se colecteazä 'i proceseazä cererile-tip de tnscriere, cuprinderea copiilor
pre;colari tn unitatea de tnvätämänt.

tn a doua etapä, tn care este asiguratä inscrierea, pe locurile libere rämase, a copiilor respin;i Tn etapa
anterioarä; Tn aceastä etapä se colecteazä se proceseazä noile cereri-tip de tnscriere, cu alte trei
optiuni, documentele depuse/transmise de pärin!i/reprezentantii legali, folosind SIIIR avånd la bazä
aplicarea criteriilor de departajare; Tn mod similar cu activitä!ile derulate tn etapa l,

tn etapa de ajustäri, se colecteazä si se proceseazä noi cereri-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de legali ai copiilor care nu au participat la primele douä etape
sau nu au fost tnscriii din diferite alte motive; Tnscrierea se realizeazä pe locurile rämaselibere, precum
ii tn functie de suplimentärile de locuri pe care le poate publica Inspectoratul Scolar Jude!ean Sibiu. tn
aceastä etapä se solutioneazä cu prioritate cazurile copiilor de 4 ii 5 ani tmpliniti la Tnceputul anului
;colar räma;i netnscri>i 5i cazurile copiilor care au solicitat Tnscrierea Tn clasa pregätitoare din
TnväCämäntulprimar nu au fost admi>i ca urmare a avizului negativ al Centrului de Resurse 5i
Asisten!ä Educa!ionalä, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitä tnscrierea tn Tnvätämäntul
prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea Tnvä!ämäntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificärile completärile ulterioare. Cazurile copiilor care au rämas nerepartizati dupä
derularea celor douä etape anterioare se solu!ioneazä, tot tn aceastä etapä, de cätre comisia de
tnscriere ii distributie de la nivelul unitä!ii de tnvätämänt.

Tn cazul Tn care numärul solicitärilor este mai mic sau egal cu numärul locurilor libere, comisia de
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tnscriere 5i distributie valideazä inscrierea copiilor respectivi in unitatea de Tnvä!ämänt färä nicio
restrictie.
Tn cazul in care numärul solicitärilor este mai mare decåt numärul locurilor libere, comisia de tnscriere 5i
distributie din unitatea de Tnvä!ämånt aplicä criteriile de departajare generale ii apoi, dacä este necesar,
pe cele specifice.
Locurile rämase libere dupä primele douä etape, sunt afl#te la unitatea de Tnvä!ämånt 5i pe site-ul
Inspectoratului Scolar, pentru informarea pärintilor/reprezentantilor legali.
Aplicarea criteriilor ii stabilirea listei copiilor declarati admiii Tn unitatea de invätämänt, la finalul
etapelor derulate la nivelul unitätii de Tnvä!ämänt, ii a listei cererilor respinse din lipsä de locuri se fac Tn
plenul comisiei de Tnscriere din unitatea de tnvä!ämänt ii se consemneazä intr-un proces-verbal, care
rämänela dosarul comisiei de tnscriere si distributie.
Lista copiilor admi;i se afi5eazä la unitatea de Tnvä!ämänt, conform calendarului inscrierii si contine
numele 5i prenumele acestora.

Rezultatele analizei 5i decizia comisiei de tnscriere 'i distributie din unitatea de invä!ämånt, dupä fiecare
dintre cele douä etape derulate la nivelul unitätii de tnvä!ämänt, sunt transmise comisiei de inscriere de
la nivelul Inspectoratului Scolar Jude!ean Sibiu 5i Comisiei de inscriere na!ionale pänä la data preväzutä
de calendar.
Informatiile privind situatia completärii locurilor la unitatea de tnväCämänt, numärul de locuri disponibile

numärul copiilor netnscri5i dupä fiecare dintre cele douä etape derulate la nivelul unitä!ii de
invä!ämänt. se afi;eazä la unitatea de tnvä!ämänt.

Tn situatii excepcionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim preväzut la
art. 23 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 198/2023, cu modificärile 5i completärile ulterioare.

La nivelul Inspectoratului Scolar Jude!ean Sibiu se proceseazä 5i analizeazä tn etapa de ajustäri cererile

rämase nesolutionate sau noile cereri, Tn baza unei proceduri specifice elaborate de Inspectoratul Scolar
5i comunicatä prin afipre la unitatea de tnvä!ämånt.
La incheierea opera!iunilor mentionate mai sus in procedurä la punctul 4, conform calendarului
tnscrierii, unitatea de tnvä!ämånt afi;eazä lista cuprinzånd numele 5i prenumele copiilor pre;colari
tnscriii.

5. Asigurarea dreptului la educaCie al tuturor copiilor care tndeplinesc conditiile preväzute de
legislatia in vigoare
Ulterior tncheierii celei de-a doua etape de tnscrieri, unitatea de invätämånt analizeazä rezultatele
cuprinderii copiilor pre;colari Tn unitatea de tnvätämånt, le comparä cu rezultatele recensämåntului 5i
informeazä comisia de tnscriere de la nivelul Inspectoratului Scolar cu privire la situatia copiilor recenzati
care nu sunt tncä inscri;i la o unitate de tnvä!ämänt. in cazul Tn care, dupä efectuarea analizei, se
constatä cä existä copii recenza!i neinscri>i Tn nicio unitate de Tnvä!ämänt, Inspectoratul
Scolar 5i unitatea de Tnvä!ämänt, impreunä cu autoritäCile administratiei publice locale cu sprijinul
organiza!iilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la educa!ie al
copiilor de 4 ani 5i 5 ani care trebuie sä fie Tn grupa mijlocie, respectiv Tn grupa mare a
inväWmäntului pre;colar.

Copiii prescolari cu vårste de 4 ani ii 5 ani care trebuie sä fie in anul scolar pentru care se
organizeazä inscrierea, dar care nu au fost inscri9i sau nu au participat la cele douä etape de inscriere
sunt distribuiti de comisia de inscriere de la nivelul Inspectoratului ScolarJdeceanSibiu.
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Tn cazul in care pentru o unitate de invätämänt existä mai multe cereri decät locuri libere, departajarea
se face tn functie de criteriile din procedurä - comisia de tnscriere 5i distribuire din unitatea de
Tnvätämänt aplicä criteriile de departajare generale ii apoi, dacä este necesar, pe cele specifice.

Tn vederea facilitärii Tnscrierii Tn 5coala din spital, formä de scolarizare preväzutä la art. 72 alin. (1) din

Legea tnvä!ämäntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile completärile ulterioare, copiii cu boli
cronice, boli maligne sau alte afec!iuni care necesitä spitalizare ii/sau tratament/monitorizare ori aflaCi la
recuperare, pentru o perioadä mai mare de 4 säptämäni, pot fl inscriii in tnvä!ämäntul pre;colar oricänd
pe parcursul anului >colar, pe locuri suplimentare, aprobate de Inspectoratul Scolar.
Pärintele/Reprezentantul legal care solicitä tnscrierea copilului tn unitatea de tnvätämänt cu nivel
pre#colar, tn vederea facilitärii Tnscrierii Tn Scoala din spital, depune la unitatea de tnvä!ämänt o cerere
Tnsotitä de scrisoarea medicalä emisä de medicul specialist, care atestä cä acesta se aflä Tn perioada
spitalizärii/a tratamentului/a monitorizärii/a recuperärii medicale, recomandarea medicului curant
privind tnscrierea copilului in 5coala din spital.

6. Informarea publicului privind procedura de inscriere a copiilor tn unitatea de tnväcämänt
preuniversitar cu grupe de nivel pre;colar
Unitatea de tnvätämänt are obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
pre>colari 5i de a organiza actiuni de promovare a ofertei unitätii de Tnväcämänt pe site sau prin afi;are
la avizier.
Unitatea de Tnvä!ämänt tncarcä pe site-ul propriu, dacä existä, pe långä denumirea adresa unitätii de
tnvä!ämänt, numärul de grupe alocate pentru nivelul prescolar, modalitatea de stabilire a numärului de
locuri libere, criteriile de departajare generale 5i specifice care sunt utilizate Tn cazul Tn care numärul de
optiuni pentru unitatea de tnvä!ämänt este mai mare decät numärul de locuri libere, precum ii alte
informa!ii care sä permitä pärin!ilor/reprezentantilor legali sä cunoascä activitatea specificä unitäCii, cum
ar fi: posibilitatea organizärii procesului de tnvä!ämänt Tn cadrul unei alte unitäti de Tnvätämänt sau Tn
cadrul unei unitäCi de tnväCämänt aflate Tn consortiu cu unitatea de Tnvä!ämänt cu personalitate juridicä,
fotografii ale spatiului Tn care se desf$oarä activitätile cu copiii pre>colari etc. Pentru asigurarea
protectiei datelor personale, Tn fotografiile care sunt postate pe site trebuie protejatä identitatea
persoanelor respective. tn situatia Tn care unitatea de tnvä!ämänt nu are site propriu, informa!iile vor fi
Tncärcate pe site-ul Inspectoratului Scolar.

7. Dispozitii finale
Prezentarea de Tnscrisuri neconforme cu realitatea la Tnscrierea copiilor prescolari Tn unitatea de
tnvätämänt atrage pierderea locului ob!inut.
Persoanele responsabile de transcrierea eronatä a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei proceduri 5i ale metodologiei-cadru specifice vor fi sanctionate disciplinar.
Se interzice unitä!ii de tnvä!ämånt de stat sä instituie taxe sau sä solicite pärintilor/reprezentan!ilor
legali alte foloase pentru a realiza Tnscrierea copiilor preicolari Tn unitatea de invä!ämänt.
Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bäne$i de la

legali care solicitä Tnscrierea copiilor.

Personalul din tnvä!ämänt care, tn procesul de tnscriere a copiilor, fapte de naturä penalä sau
care manifestä neglijen!ä tn indeplinirea atributiilor ce ti revin este sanctionat Tn conformitate cu
prevederile legislatiei tn vigoare.
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Constituirea formatiunilor de copii se face dupä finalizarea procesului de inscriere, conform
calendarului, Tn baza procedurii aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentä, echitate, nondiscriminare 5i incluziune.

Tn conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European 'i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protec!ia persoanelor fizice in ceea ce prive$e
prelucrarea datelor cu caracter personal ii privind libera circula!ie a acestor date 5i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pästrate intr-
o formä care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadä care nu perioada
necesarä indeplinirii scopului Tn care sunt prelucrate datele.
Listele referitoare la Tnscrierea copiilor prescolari tn unitatea de tnvätämäntpentru fiecare an scolar sunt
publice pe pagina de internet a unitätii de tnvä!ämänt. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unitä!ii in
termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere preväzute Tn calendarul inscrierii.
Listele tn format letric rämånafi;ate la avizierul unitä!ii de invä!ämånt pånä cel tärziu la data tnceperii

anului ;colar pentru care se organizeazä procesul de inscriere.

La solicitarea pärintelui/reprezentantului legal al copilului, tnscrierile tn unitatea de tnvä!ämånt se pot
face si pe parcursul anului scolar, pe locurile rämase libere Tn unitatea de Tnvätämänt sau Tn situaVa
constituirii de noi formatiuni de studiu, cu aprobarea Inspectoratului Scolar.
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitätii:
Rezultatele activitä!ii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9.1. Conducätorul unitä!ii
- Aprobä procedura;
- Asigurä implementarea 5i mentinerea procedurii.

9.2. Comisia de inscriere 5i distribuire a copiilor din unitatea de tnvä!ämänt
- Aplicä 5i mengine procedura;
- Realizeazä activitä!ile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurä.
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10. Formular de evidenCä a modificärilor

Nr.Crt

10.1

10.2

10.3

Editia

2

I-a

Data ediCiei Revizia Data
reviziei

5

07.11.2025
1 1.05.2026

Nr.

pag.

6

Descrier
ea modif
icärii

73

16.05.2025

4

2

11. Formular de analizä a procedurii

Nr.
crt.

2.

Compartiment Conducätor

Semnätura conducätorului
departamentului

8

Aviz Semnätura
nefavorabil

Observatii

Didactic

Didactic

compartiment
Nume $i

prenume

Munteanu
Cosmina Iuliana

Bozdoc Roxana

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment Nume 'i
prenume

tnlocuitorde
drept sau
delegat

Data
primirii

Aviz favorabil Data

Semnätura

Semnätura

Data

08.05.2026

1 1.05.2026

Data
retragerii

Data inträriiTn vigoare
a procedurii

Conform Procesului Verbal de predare-primire.

13. Anexe

Nr. Crt

13.1

13.2
13.3
13.4

13.5

13.6

Denumirea anexei
2

Anexa I - Decizie constituire comisie inscriere si
distribuire copii la gradinita

Anexa 2 - Calendarul inscrierii
Anexa 3 - Cerere de reinscriere Ia gradinita

Anexa 4 - Declaratie pe propria raspundere

Anexa 5 - Hotarare CA aprobare criterii specifice
inscriere la gradinita

Anexa 6 - Cerere-tip inscriere la gradinita

Elaborator
3

Aproba
4

Coloanä nouä
5

Semnätura

Arhivare
6
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea editiei sau, dupä caz, a reviziei Tn

cadrul ediciei procedurii documentate
2. Situatia editiilor 5i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzänd persoanele Ia care se difuzeazä ediCia sau, dupä caz, revizia din cadrul ediCiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referintä
7. Defini!ii 'i abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitäti

.2

.2

.3
4

6

7

8

20

10. Formular de evidentä a modificärilor

11. Formular de analizä a procedurii
12. Lista de difuzare a procedurii
13. Anexe

21

21

21

21
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